
       บันทึกขอความ 

สวนราชการ  โรงเรียนลิ้นฟาพิทยาคม 

ท่ี..............................................วันท่ี  .............    เดือน  ...........................  พ.ศ..................... 

เรื่อง  ขออนุญาตไปราชการ 

............................................................................................................................................................. 

เรียน  ผูอำนวยการโรงเรียนลิ้นฟาพิทยาคม 

 ขาพเจา   ....................................................พรอมดวย......................................  ขออนุญาตไปราชการ

................................................................................................................................................................... 

ณ......................................................................................... งานในหนาท่ีมอบให นางสาวภัทรศมณ สายโสภา 

ปฏิบัติหนาท่ีแทน 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 
   

       (...........................................) 

                                           ครู 

ลงชื่อ    ผูมอบงาน 

      (.............................................) 

 

ลงชื่อ       ผูรับมอบงาน 

       (นางสาวภัทรศมณ สายโสภา) 

เรียน ผูอำนวยการโรงเรียนลิ้นฟาพิทยาคม    เห็นควร....................... 

...............................................   ขออนุญาต                ชื่อ.......................................... 

ไปราชการเพ่ือ............................................                  (นางสาวนุชกานดา พิมโคตร) 

...............................................................                                       รองผูอำนวยการ 

ณ ...........................................................    

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา     (  )  อนุญาต 

ลงชื่อ.......................................     (  )  ไมอนุญาต 

  (นางภาวิกา  วัชรวรวชิญ)     ลงชื่อ.................................... 

     งานบุคลากร                                 (นายสุรศักดิ์  ลอืขจร) 

                                                            ผูอำนวยการโรงเรียนลิ้นฟาพิทยาคม 



        บันทึกขอความ 
สวนราชการ  โรงเรียนลิ้นฟาพิทยาคม 

ท่ี..............................................วันท่ี ....................เดือน ..................................  พ.ศ. ................... 

เรื่อง  ขออนุญาตใชรถสวนบุคคลไปราชการและขออนุมัติจายเงินคาพาหนะสวนตัวไปราชการ 

............................................................................................................................................................. 

เรียน  ผูอำนวยการโรงเรียนลิ้นฟาพิทยาคม 

 ดวยขาพเจา .......................................................................พรอมดวย........................................... 

 ตำแหนง ครู โรงเรียนลิ้นฟาพิทยาคม  มีความประสงค ขออนุญาตไปราชการเพ่ือ

...........................................................................................................................   ในวันท่ี ................         

เดือน ............................... พ.ศ..................... เพ่ือใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการใช

ยานพาหนะสวนบุคคลไปราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐ จึงขออนุญาตและอนุมัติ ดังนี้ 

 (    ) 1. ขออนุญาตใชรถยนตสวนบุคคล หมายเลขทะเบียน ........................จังหวดั..............................   

ไปราชการ  เท่ียวไป .............   กิโลเมตร เท่ียวกลับ ..........    กิโลเมตร รวม ไป - กลับ  ........  กิโลเมตร 

จำนวน ........ เท่ียว  

 (  ) 2.  ขออนุญาตใชรถจักรยานยนตสวนบุคคล.................................................................ไปราชการ

เท่ียวไป........กิโลเมตร เท่ียวกลับ......... กิโลเมตร รวม ไป – กลับ........... กิโลเมตร จำนวน ........ เท่ียว  

 ( ) 3. เพ่ือใหเปนไปตามพระราชกฤษฎีกาเดินทางไปราชการ ขออนุมัติจายเงิน 

  (  ) บำรุงการศึกษา  ( / ) เงินอุดหนุน เปนคาพาหนะสวนตัวไปราชการ 

กิโลเมตรละ  ๔  บาท   รวม   .........  กิโลเมตร  รวมเปนเงิน  ..............   บาท  (..........................................)  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

      ลงชื่อ 

       (.........................................) 

                              ครู 

ความเห็นของผูบริหาร 

๑.ทราบ 

๒. (   ) อนุมัติ       (    )   ไมอนุมัติ 

 

........................................................ 

       (นายสุรศักดิ์  ลือขจร) 

ผูอำนวยการโรงเรียนลิ้นฟาพิทยาคม 


