
เขียนท่ีโรงเรียนลิ้นฟาพิทยาคม 

วันท่ี........เดือน.................................พ.ศ.............. 

เรื่อง......................... 

เรียน  ผูอำนวยการโรงเรียนลิ้นฟาพิทยาคม 

 ขาพเจา.........................................................ตำแหนง.........................................................สังกัด.............. 

............................................สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ 

 (      ) ลาปวย 

 (     ) ลากิจสวนตัว  เนื่องจาก................................................................................................................... 

 (     ) ลาคลอด/ลาอุปสมบท 

ตั้งแตวันท่ี.........เดือน.......................................พ.ศ..................ถึงวันท่ี..............เดือน...................................พ.ศ.... 

มีกำหนด.......วัน ขาพเจาไดลาปวย ลากิจสวนตัว ลาคลอด ลาอุปสมบท ครั้งสุดทายตั้งแตวันท่ี......เดือน.............. 

พ.ศ............มีกำหนด.........วัน ในระหวางท่ีลาจะติดตอขาพเจาไดท่ี......................................................................... 

.....................................โทร.................................. 

สถิติการลาในปงบประมาณนี้     ขอแสดงความนับถือ 

 

       (........................................................) 

       ตำแหนง........................................... 

 

       ความเห็นของ รองผูอำนวยการ 

       ......................................................... 

       ลงชื่อ.............................................. 

             (นางสาวนุชกานดา  พิมโคตร) 

              รองผูอำนวยการสถานศึกษา 

ลงชื่อ...............................ผูตรวจสอบ   คำสั่ง 

      (นางภาวิกา  วชัรวรวชิญ)    (      ) อนุญาต 

      เจาหนาท่ีงานบุคลากร    (      ) ไมอนุญาต เพราะ.......................................... 

............./.............../................    ลงชื่อ................................................................... 

             (นายสุรศักดิ์  ลือขจร) 

                ผูอำนวยการโรงเรียนลิ้นฟาพิทยาคม 

ประเภทการลา      ลามาแล้ว      ลาคร้ังน้ี          รวม 

ลาป่วย 

ลากิจ 

ลาคลอด 

ลาอุปสมบท 



 
บันทึกขอความ 

สวนราชการ................................................................................................................................. 

ท่ี...........โรงเรียนลิ้นฟาพิทยาคม..............วันท่ี ............  เดอืน..................................พ.ศ.......... 

เรื่อง    ชี้แจงเหตุผลความจำเปนกรณีไมสามารถบันทึกเวลาปฏิบัติงานได 

....................................................................................................................................................... 

เรียน    ผูอำนวยการโรงเรียนลิ้นฟาพิทยาคม 

 ขาพเจา....................................................................ตำแหนง...................................ขออนุญาตชี้แจง 

เหตุผลความจำเปนกรณีไมสามารถบนัทึกเวลาปฏิบัติงานได ในวันท่ี.....................เดือน............................... 

พ.ศ..................... ระหวางเวลา    (     ) ชวงเชา 08.30 น.    (    ) ชวงเย็น  16.30 น. 

เนื่องจาก........................................................................................................................................................ 

...................................................................................................................................................................... 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

     ลงชื่อ   .   

      (............................................................) 

                     ตำแหนง................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เรียน ผูอำนวยการโรงเรียนลิ้นฟาพิทยาคม 

  ดวย........................................................... 

มีความประสงคช้ีแจงเหตุผลไมไดลงเวลาใน 

การปฏิบัตริาชการเพ่ือบันทึกขอมูลในหมายเหต ุ

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

         ลงช่ือ.................................ผูตรวจสอบ 

             (นางภาวิกา  วัชรวรวิชญ) 

                    เจาหนาท่ีงานบุคคล 

      วันท่ี..........เดือน......................พ.ศ............... 

 

ความเห็นของรองผูอำนวยการ 

       (   ) ควรอนุญาต            (   ) ไมควรอนุญาต 

 

        ลงช่ือ................................................... 

                (นางสาวนุชกานดา พิมโคตร) 

      วันท่ี............เดือน........................พ.ศ............. 

คำสั่งผูอำนวยการโรงเรียนลิ้นฟาพิทยาคม 

  (     )   อนุญาต                 (    )  ไมอนุญาต 

  ลงช่ือ.......................................................... 

                                      (นายสุรศักดิ์ ลือขจร) 

                                ผูอำนวยการโรงเรียนลิ้นฟาพิทยาคม 

                             


